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INOCTAHOBJISIET.
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palioHHOM opraHu3auuu Tpodcoro3a pPaOOTHUKOB HAPOIHOTO OOpa30BaHMUS.
(ITpunaraercs Ha 10 nucrax).

IIpencenarenns PK npodcoroza
PadOTHHUKOB 00PA30BAHMS M HAYKH
KyJannckoro paiiona Maromenosa IL.Y.



NHCTPYKIOUSA
10 BeICHUIO JeJionpousBoacTBa B Kyannckoi
paiionnoii opranusanuu [Ipo¢coro3a padboTHNKOB
HapoaHoro oopazoanus PJI

1. O0ue mos10KeHus

JlaHHasi UHCTPYKIMSA 1O BEICHUIO JCJIONPOU3BOJACTBA pa3paboTaHa B
HEJSAX YCTAaHOBJICHUS €IMHBIX TPEOOBaHUI K MOJATOTOBKE, 00padOTKe, XpAaHEHUIO U
WCIIOJIP30BAaHUI0 B mesarenbHOCTH  KynumHckod  paiionHOoi  IIpodcoro3noit
opraHu3anud padOTHHUKOB HapomHoro oOpazoBanus P/l (mamee - MHCTpykims)
JIOKYMEHTOB.

Hacrosimas MHcTtpykuus pa3paboTaHa Ha OCHOBAaHMM IPABHII I10

BEJICHUIO JEJIONPOU3BOACTBA B opranuzaumsax IIpodcoro3a, yTBepKaeHHOro
noctaHoByieHueM Mcnonkoma [Ipodcoroza ot 07.06. 2012 roga NelO.

OcHOBHBIE MOHSTHS, TPUMEHsIeMble B THCTpyKIIUHK:

JOKyMEeHTHpPOBaHMe - (ukcanus HHPOpPMANIUU HA MaTepUATBHBIX
HOCHUTEJISIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE;

JAeJONPOU3BOACTBO -  JICITEIBHOCTb, OOECIeuuBarollas  CO3JaHHe
OoQUIMATBHBIX JOKYMEHTOB W OpraHU3alfio padOThl ¢ HUMH B OPTaHMU3AIUSAX
[Ipodcorosa;

JOKYMEHT - ouIMaTBHBIN TOKYMEHT, CO3/IaHHBIA pPallOHHOU
opranuzauuei [Ipodcoro3a u ee CTpyKTYpHBIMH HOIpa3aeICHUSIMH,
rOCyAapCTBEHHBIM OPTraHOM, OPIaHOM MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHUS, IOPUIUIECKUM
Wiu (U3UYECKUM JIUIIOM, OPOPMIICHHBIN B YCTAHOBJIICHHOM MOPSJIKE U
BKJIFOUEHHBIN B IOKYMEHTOO00pOT opranuzauuu [Ipodcorosa;

JJIEKTPOHHBIH JOKYMEHT - JIOKYMEHT, B KOTOpOM uH(opMarus
MPEICTaBIICHA B AJIEKTPOHHO-IIU(DPOBOIT popme;

BH/I IOKYMEHTA - MPUHAJICKHOCTh JIOKYMEHTA K ONPEIEIICHHOW TpyIIie
JIOKYMEHTOB 1O MPU3HAKaM COAEPKAHUS U LIEJIEBOr0 HA3HAUCHHS;

odopmiieHHe JOKYMEHTa - TMPOCTaBICHUE HEOOXOJMMBIX PEKBU3UTOB,
YCTaHOBJICHHBIX MTPaBUJIAMH IOKYMEHTUPOBAHUS;

PEKBHU3HUT JIOKYMEHTA - 00513aTEIbHBIN 2JIEMEHT OPOPMIICHUS JOKYMEHTA,

0JIaHK JOKYMEHTA - Ha0Op PEKBU3UTOB, UICHTU(DUIIUPYIONTUX (PU3TIECKOE
WM IOPUINYECKOE JIHUII0, CO3/aBLIee MTUChbMEHHBIN TOKYMEHT;

OJlaHk NpPo(COO3HOr0 JOKyMeHTa - ¢opMa yTBEp:KIEHHOIO B
YCTAHOBJICHHOM MOpPsiAKe 0J1aHKa ¢ OTpa)keHWeM OQUIHAIBLHON CHUMBOJIMKH
IIpo¢coro3a u peKBU3UTOB NPOPCOIO3HON OPraHU3ALUM;

NOMJMHHUK JOKYMEHTA - TIEPBbId WM EIUHCTBEHHBIM OK3EMIULSIP
JOKYMEHTA;
KONUSA JOKYMEHTa - JIOKYMEHT, MOJHOCTBIO  BOCIPOU3BOISAIINAN

uHGOpPMaIMIO TOJUIMHHUKA JOKYMEHTa W €r0 BHEUIHHE MPHU3HAKW, HE UMEIOIIUN
FOPUIAYECKON CHIIBI,

3aBepeHHasi KONMS - KOIMHs JOKYMEHTa, Ha KOTOPOM B COOTBETCTBUHU C
YCTaHOBJICHHBIM MOPSAKOM MPOCTABISAIOT HEOOXOAUMbIE PEKBU3UTHI, PUIAIOIIIE
€1 IOpUINYECKYIO CUILY;



o0pamenue wieHna Ilpodgcoro3a - HanpaBiieHHbIE B MMCbMEHHOM BHJIE WU
B DJIEKTpOoHHO-TIpoBOoK ¢dopme B opranusanuio [Ipodcoroza mpemtoxeHue,
3asiBJICHUE WM >Kajgo0a, a TakKe yCTHOe oOpaileHue paboTHUKA, SBISIFOLIETOCS
yiieHoM [Ipodcoro3a, B mpodcoro3Hyt0 OpraHu3aluio;

JOKYMEHTO0000POT - ABMKEHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTA UX CO3JaHUS WU
MOJIYYECHHUS 10 3aBEPIICHUS UCTIOTHEHUS], TOMEILEHUS B J1eJ10 U (WJIH) OTIPABKY;

perucTpamnusi J0KyMeHTa - IMPUCBOCHUE JOKYMEHTY PErucTpallMOHHOTO
HOMEPA U 3aMKCh B YCTAHOBIIEHHOM MOPSAJIKE CBEACHHUH O JJOKYMEHTE;

HOMEHKJIATypa JeJ - CUCTEMaTU3HPOBAHHBIM NEpeYeHb HAMMEHOBAHMIA
nen, dopmupyembix B opranuzanuu [Ipodcoro3a, ¢ ykazaHHeM CpPOKOB WUX
XpaHEeHus,

JKCIEPTU3a LEHHOCTH JAOKYMEHTOB - H3y4yeHHE JOKYMEHTOB Ha
OCHOBAHMM KPUTEPHEB HX LIEHHOCTU B IEJSIX OINpPEACIIEHUS CPOKOB XpPaHEHUs
JIOKyMEHTOB W O0TOOpa HX /I BKJIIOYEHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢oHaa
Poccuiickon @enepanuu u Ipyrux apXuBos;

JAeJI0 - COBOKYIIHOCTh JIOKYMEHTOB WM OTACIBbHBIN JIOKYMCHT,
OTHOCSIIUECS K OJHOMY BOIPOCY WIIM YYacTKy JEATCILHOCTH OpraHU3allud
[Ipodcorosa;

(popMupoBaHue AeJia - TPYNIUPOBKA UCIOJIHEHHBIX JIOKYMEHTOB B JIEJO B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH JIE;

3JIEKTPOHHBIH JOKYMEHTO0000pPOT - JOKYMEHTOOOOPOT C NPUMEHEHHEM
MH()OPMAITMOHHBIX CUCTEM.

2. JlIokyMeHT0000pOoT B paiionHoi opranu3anuu [Ipodcorosa
B gokymentoobopore  pailoHHOM — opranuzauuu  IIpodcorosza
BBIJICJISIFOTCS:
a) TOCTyHaroure JOKYMEHTHI (BXOAs1Ias JOKyMEHTALINs);
0) oTmpaBisieMbIe TOKYMEHTHI (UCXOAIast JOKyMEHTAIH );
B) BHYTPEHHUE JOKYMEHTHI.
B paitonno#t opranmzamuu Ilpodcoroza mosydeHMe W OTIpaBKa
JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIFOTCS CPEACTBAMU IIOYTOBOM U SJIEKTPOHHOU CBSI3U.

B paitionnoi opranuzauuu IIpodcoro3a ycranaBpiauBaercs
cJeyIINiA MOPSA0K padoThl ¢ BXOAsIIIEH JOKYMEHTALMEeH:
Perucrpanusi mocTynuBIIMX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS B JICHb
MOCTYTUICHUS.

[Toctynatomue B pailoHHyt0 opranuzaiuio [Ipodcoro3a 10KyMEHTHI
PETUCTPUPYIOTCA B JKYpHAQJIE€ PErUCTpAllMM BXOJSIIEH JOKYMEHTAalUW U
paccMmarpuBaroTcs npeaceaarenem opranuzanuu [Ipodeorosa.

KypHan peructpanuu BXOISIIEH IJOKYMEHTALMM, KAaK MPAaBUIIO, HUMEET
rpadpl, B KOTOpPBIX OTpaKaeTcs BXOAAMIMM HOMEpP U JaTa MOCTYIUICHHS
JOKYMEHTA, OTKyJa MNOCTYyNWJI JOKYMEHT M €ro HOMEp, KPATKOE COJEpKAHUE
JIOKyMEHTa, OTMETKa 00 MCTIOJHEHNH, HOMED Jiejia 0 HOMEHKJIAType.

Ha Bcex moctynuBmux B opranusauuio IIpodcoroza moxkymentax
MIPOCTABJISIFOTCSA JaTa MOCTYIUIEHUS U PETUCTPALIMOHHBIN HOMED MO KypHay



pPETHCTpAIU TMTOCTYIAOIINX JOKYMEHTOB.
Hywmepamus moctynaronux B opranuzanuto [Ipodcoroza 1o0KyMeHTOB
BEJICTCS B MPECiIax KaJeHAapHOTO I'o/1a, HAYMHAs ¢ IIEPBOI'0 HOMEpA.
BHYTpeHHSS TOKYMEHTAIIUS CTaTUCTHYCCKOTO W HWH(OPMAIMOHHOTO
XapaKTepa MOXKET HE PETHCTPUPOBATHCS.
[lucbMeHHBIE ®  yCTHBIE oOpameHus wieHoB IIpodcorosa
PETUCTPUPYIOTCS OT/ACIBHO OT APYTHX MOCTYIAOIINX JOKYMEHTOB.
HavanmoM cpoka pacCMOTPEHHS IMOCTYMHBIIETO JTJOKYMEHTA CUATACTCS
JIEHb €r0 PETUCTPaIiH.
B opranmzanusx [Ipodcoro3a ycTaHaBIMBAIOTCS CIEAYIONINE CPOKU
PACCMOTPEHHUSI MOCTYMUBIITUX TOKYMEHTORB:
He Oosiee 10 KajJeHOAPHBIX JHell — i1 TIMCEM BBIIIECTOSIIUX
PO COFO3HBIX OPTAaHOB M WHBIX OPTaHMW3AIi, €CIIM WHOW CPOK HE yCTAaHOBJICH
BBITIICCTOSAIIAM MTPOQCOIO3HBIM OpTaHOM;

He OoJiee 15 kajleHHapHBIX JHell — 7S MPEIJIOKEHUM, 3asBICHUN U
xanob wienoB [Ipodcorosa;
He Oosiee 30 kajieHIapHBIX AHel — I JIOKYMEHTOB, TPEOYIOIIUX

U3y4EHUs U TPOBEPKH, IOATOTOBKM CIPAaBOK M OOOCHOBaHMWM, a Takke
paccMOTpeHHs U 00CYKIeHUS UX Ha COOpaHUM UJIM 3aCEaHUN COOTBETCTBYIOIIETO
BBIOOPHOTO PO COIO3HOTO OpraHa.

[TocTynuBImIMI TOKYMEHT, CUYMTAETCd PACCMOTPEHHBIM IOCIE
HampaBJICHUs] OTBETa IO CyliecTBy oOpamieHus wieHa Ilpodcoro3a, B
BBIIIECTOSITUN TPOCOIO3HBIN OpraH WU UHYIO OpTraHU3alluIo.

[Ipn pemiennn B omepaTMBHOM TMopsjake (B JUYHOW Oecene, IO
Tene(oHy, Ha COBEIaHWH) BOIPOCOB, MOCTABICHHBIX B JIOKYMEHTE, B JKypHale
perucTpauuyd BXOJSAUIEH JOKYMEHTAIMU JelaeTcsl OTMETKAa O PAacCCMOTPEHHUU C
yKa3aHUeM JaThl M TOJINUCHA OTBETCTBEHHOI'O MCHOJHUTENS (mpeaceaaTens
opranuzanuu [Ipodcoroza).

B paiionnoin opranmsauum IIpodcoro3za ycranasausaercs
CJIeIYIIINA MOPSA0K PpadoThl ¢ HCXOAALIEH TOKyMEeHTAIlHel:

OrnpasisiemMple  JOKYMEHTBI, INOJANHCAHHBIE  MPEICENATEIEM
paiionHoi opranuzanuu [Ipodcoroza, perucTpupyroTcs B KypHajie perucTpaiuu
UCXOJAIIEH JOKYMEHTALNH.

XKypHan peructpanuu HCXOAUIEH JTOKyMEHTALUU COJEPKUT Tpadbl:
UCXOJSLIMNA HOMEp, JlaTa, HAaWMMEHOBAHME aJpecaTa, KpaTKoe CoAepKaHue
JOKYMEHTa 1 €ro HoMep, HOMep JleJia [0 HOMEHKJIAaType.

Peructpanus oTrpaBisieMbIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B J€Hb UX
noAnucanus (yTBEpKACHH) UK Ha CIIeYIOUUN pabounii JeHb.

Konus oTnpaBisieMOro NOKyMEHTa 3aBEPSAETCS COOTBETCTBYIOLIEH
OTMETKOM 00 HCIOJIHEHUH, TOANUCHIO JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a OTIPAaBKY
UCXOJAIIEH TOKYMEHTAllUM U XPaHUTCA BMECTE C MOCTYINHBIIUM JOKYMEHTOM, Ha
KOTOPBIW J1aBaJICs OTBET.

PerucrtpauvoHHBII HOMEP JOKYMEHTa M JlaTa  PErucTpaluu
YKa3bIBAIOTCS HA NOJJIMHHUKE JOKYMEHTAa M Ha KOIHH, OCTAIOLIEHCS B Jene
opranuzanuu [Ipodcoroza.



OtBetsl Ha oOpamenuss wieHoB [Ipodcoro3za uMeT TOT XKe
PEruCTPaLMOHHBIA HOMEP, KOTOPBIi ObLT IPUCBOEH 3asBICHUIO TPU MOCTYIIICHHH.

3. U3roToBjienue, yuert, HCNOJIb30BaAHUE 1 XPAHEHHUE MeYaTeil, ITAMIIOB
1 0.1aHKOB JOKyMeHTOB opranusauuii [Ipogcoroza

Paiionnass opranmzamusi I[Ipodcoroza B COOTBETCTBUH C YCTaBOM
[Ipodcoroza u pemeHus MU pyKoBoAsIMX opraHoB IIpodcoro3a, mpuMeHSIOT B
CBOEH JESATENbHOCTU TeYaTH, IITaMIIbl U OJaHKUA ¢ U300pakeHrueM OQUIMaIbHON
cumBosnku [Ipodcorosa.

Pemenne o HEOOXOAMMOCTH U3TOTOBJICHUS IeYaTed M IITaAMIIOB
opranmzanuu  IIpodcoroza, uX KonMuecTBe MNPUHUMAET  MpeaceaaTelib
PecnyOnukanckoii opranuzanuu [Ipodcoroza.

[leuatpto  opranmzanuu  [lpodcoro3za  3aBepsieTcss  MOANUCH
npeaceaaTens.

OtTuck neyatu opranuzanuu IIpodcoro3a 1omkeH 3aXBaThIBaTh 4acTh
HANMMEHOBAHUS JOJKHOCTH U TTOIIHCH.

OTBETCTBEHHOCTh 3a 3aKOHHOCTh HCIOJb30BAHUS U HAJEKHOCTH
XpaHEeHMs] TiedyaTred M ImTaMmroB opranuzanuu [Ipodcoroza Bozmaraercs Ha
npejacenaress paifonHou opranuzanuu [Ipodcorosa.

[lopsanok XxpaHeHHs, ydeTa, UCIOJIb30BaHUS M IepeAadyu Iedared u
mramnoB  opranuzaumii  [Ipodcoroza  ycranaBmuBaercss — MHCTpyKIusiMu
opranuzanuii [Ipodcoroza.

4. Odopmiienne marepuaaoB NPOPCOIO3HBIX KOH(pepeHUU u
3acelaHUl KOMUTeTA (MJIeHyMa), pe3uanyMa

[TpoTokon OTUYETHO-BBIOOPHOM KOH(DepeHIuH, 3aceaHus
KOHTPOJIbHO-PEBU3NOHHON KOMHUCCUU O(POPMIISIETCS B COOTBETCTBUU C TOPSIIKOM,
OTIpeIeNsIEMbIM BBIOOPHBIM TMPOGCOIO3HBIM OPTaHOM PAWOHHOW OpTaHHU3aIuU
[Tpodcoroza.

OdopmiieHHe NPOTOKOJOB KOMHUTETa (MJIEHyMa) Mpe3uanyMa
paiionHol opranuzanuu [Ipodcoro3a ocymiecTBaseTCs MO YCTaHOBIEHHON Qopme
(mpunoxenue Ne 1).

[locTaHoBNEeHHsI BBIOOPHOTO KOJJIETMAJILHOIO OpraHa palloHHON
opranmzanuu IIpodcoroza odopMiIsitoTCs B BHJE OTACIBHOTO JOKYMEHTA,
KOTOPBIH MpHIaraeTcs K mpoTokoy (mpuoskernue Ne 2).

[IpoeKkThl TOCTAHOBIICHUI BBIOOPHBIX KOJUICTHATBHBIX OPTaHOB
opranmzanuii [Ipodcoro3a, mo koTopbiM B x01€ 00CYXJCHHS Ha KOH(DepeHIn
(coOpanum) wiM 3acefaHnyd KomMuTeTa (TUIeHyMa) ObUIM BBICKA3aHbI 3aMEUaHUs,
BHECEHBI JIOTIOJTHEHUS] WM W3MEHeHwusi, nopabareiBatoTcss PK mpodcoroza B 3-
JHEBHBIA CPOK WA B CpPOK, YCTaHOBIICHHBIM IMpeaceaaTeIeM palOHHOU
opranu3zanuu [Ipodcoroza.

[TocTaHOBIIEHHST BBIOOPHOTO  KOJUIETHALHOTO HCTIOJTHUTEILHOTO
opraHa (mpe3uauyma) paiioHHoW opranuzanuu Ilpodcoro3a mo Bompocam
HarpakxJIeHusl, YTBEPKICHUS NpOrpaMM CEMHUHAPOB U HHBIM  BONPOCAM
OMEPAaTUBHOIO XapakKTepa, MPUHUMAIOTCS 0€3 UX 00CYXKICHUS Ha 3acCeaHusX,



MyTeM BHU3UPOBAaHUS JOKYMEHTa UJICHAMH BBIOOPHOTO  KOJIJIETHAIBLHOTO
WCITOJTHUTEIILHOTO opraHa (mpe3uanyma) opranusanuu [Ipodcorosa.

[lepeyerb BOMPOCOB, MO KOTOPHIM MOTYT OBITh  TNPUHATHI
MIOCTAHOBJICHHUS, YCTAHABIMBAETCS PEIICHUEM BHIOOPHOTO KOJIJIETHAIbHOTO OpraHa
opranuzanuu [Ipodcoro3a (KOMUTET WU TIPE3UTUYM ).

[locTaHoBieHMSIM,  TPUHATBIM  MEXIY  3aCEIaHUSIMH  BBIOOPHOTO
KOJUIerHalbHOrO opraHa opranum3amuu [Ipodcoroza (komuteT, mpe3uanym),
NPUCBAMBACTCA OYEPEIHON TMOPSAKOBBIA HOMEp MpoToKosa. B 3ToM ciyuae
OTJENbHBII TMPOTOKON HE OQOpMIIeTCA, a TMOMJIMHHUKA TOCTAaHOBJICHUNA U
MaTepuajbl K HUM BKIIOYAIOTCS B OYEPETHOM MTPOTOKOIL.

Hymeparusi mOpoTOKOJIOB KOH(MEpEeHIM, 3acenaHuil  BBIOOPHBIX
KOJUIETHalIbHBIX OpraHoB opraHu3anmu IIpodcoro3a Bemercss B TEUEHUE CPOKa
MTOJTHOMOYHM 3TUX OPTraHOB.

[Io oTmenpHBIM BOIIpOCAM, paccMaTpUBAeMbIM Ha 3acelaHUIX
BBHIOOPHBIX ~ KOJUIETHMAJIbHBIX ~ OpraHoB  opranu3anuu [Ipodcoroza, wmoryt
0(hOpMIISIThCS BBIMMMCKU U3 TIPOTOKOJIA (TpritoskeHue Ne 3).

EsxerogHo nmpoTokoJibl 3acejaHuil BHIOOPHOTO KOJUIETHATBHOTO OpraHa
opranuzanuu [lpodcoroza dopmupyrorcss B OTAENIbHBIE JieNla, MPU ITOM
MOPSIIKOBBIE HOMEPA MPOTOKOJIOB 3aceAaHil BBIOOPHOTO KOJUIETHATIBLHOTO OpTraHa
opranm3armu  [Ipodcoroza mpucBamBaioTCs B TEUEHHE CpPOKa MOJTHOMOYHIA
COOTBETCTBYIOILETO MPOPCOIO3HOrO OpraHa.

[TpunokeHus K MPOTOKOJIaM 3aceaHUi BBIOOPHOTO KOJUIETHAIBHOTO OpraHa
opranumzanuu  IIpodcoroza o0  (GHHUHAHCOBO-XO3SUCTBEHHON  JIEATEIIBHOCTH
opranuzanuu IIpodcoroza (paznuuHble akThl, 3asBJICHUS Ha MaTEPUATLHYIO
MOMOIIb M JIPYTHe aHAJOTUYHBIE MaTepuaibl) B MPOTOKOJI HE BKIIIOYAIOTCS, a
BMECTE C KOIMHWEH MOCTaHOBJICHUS XpaHITCS B Aenax opranmszanuu [Ipodcorosa B
COOTBETCTBUH C HOMEHKJIATYpOH JIedl.

5. loxkymenTaabHblii pona opranusamnuu [podceorosa.
Benenue HoMeHKIATYPbI M GOpMHUpPOBaHME 1€

dopmupoBaHue JOKYMEHTaIbHOTO (QoHAa opranuzanuu [Ipodcoroza
OCYILECTBIISICTCSl IYTEM COCTaBJICHUS HOMEHKJIATyphl Jei, (OpPMUPOBAHUS U
oopmiieHus Aen, odecreueHuss UX COXpaHHOCTH, yueTa U Mepeaayu Jeil B apXuB.

Jena hpopMUPYIOTCSI B COOTBETCTBUH C HOMEHKJIATYPOH /e, a TAKXKE C
COOJIIOICHHEM TMPUHLUIIOB CUCTEMATU3alUU JOKYMEHTOB M UX TPYIIUPOBKHU IO
BHJIaM JIOKYMEHTOB Ha JieJia MOCTOSIHHOT0, BpeMeHHOTo (cBbiie 10 yeT) xpaHeHus,
B TOM YHUCJE Ha Jeja M0 JUYHOMY COCTaBy, M Ha Jena BpeMeHHoro (mo 10 yer
BKJIFOUUTENIHO) XpaHEHUSI.

[Ipesunuym paiionHoit opranuzanuu IIpodcoroza exerogHo go 15
neKkadpsi COCTaBJsIeT TEpeueHb [eJd 10 YCTaHOBJIeHHOW PecnmyOnukaHckoit
opraHuzanuu mnpodcor3a (GopmMe U yTBEpPXKAAET HOMEHKIATYpy e, KOoTopas
BBOJUTCS ¢ | siHBaps cienyroiero roja. [lpu coctaBieHUM HOMEHKIATYpPHI A€l
PYKOBOJCTBYIOTCS NPUMEPHBIM  TEPEYHEM JOKYMEHTAJIbHBIX MaTepHaJIOB,
oOpa3zyroluxcs B AeSTeNIbHOCTH pailoHHOM opranu3anuu [Ipodcoroza.

Kaxnmoe [neno, BKIIOYEHHOE B HOMEHKIATYPY OpraHU3aluu



[Ipodcoroza, MOMWKHO WMETh WHIACKC (HOMEpP), COCTOSIIMN u3 MHU(PPOBOTO
0003HAYEHHUs, HAIPABICHUS IEATEIHLHOCTH U MOPSIKOBOTO HOMEpa Jea.

[lo okoHyaHuu roja B HOMEHKJIAType aen opranusauuu I[Ipodcoroza
JiefaeTcsl UTOroBasi 3aMKuch O KOJUYECTBE Jiesl, 00pa30BaBIIUXCA B JEATEIbHOCTH
3a MPOILEIIINI T/,

B omHom nene ¢dopMmupyrOTCS JTOKYMEHTHI OJHOTO CpOKa XpaHEHHUS.
JIOKyMEHTBl TIOCTOSIHHOTO M BpPEMEHHOTO CpPOKOB XpaHEHus (HOpMUPYIOTCS
pa3zienabHO.

B uensx mnpaBUIBHOTO M KA4eCTBEHHOTO OTOOpa JOKYMEHTOB JJiA
JTaTbHEHIIET0 XpaHEHUsT WM YHUYTOXKEHHUs opraHusanus [Ipodcoro3a mpoBoaut
AKCHEPTU3Y EHHOCTU JOKYMEHTOB.

AKT Ha JOKyMEHTHl paiioHHOW opranm3anuu [Ipodcoro3sa,
MOJJIEKAIINE  YHUUTOXKECHUIO,  YTBEPXKIACTCS  MOpPEACEHaTesieM  pallOHHOMU
opranm3anuu [Ipodcoro3za mociie coracoBaHusi €ro ¢ InpejaceaaresieM
KOHTPOJILHO-PEBU3MOHHOM KoMuccuu opranu3zanuu [Ipodcorosa.

[Ipu nepeusbpanuu TmpeAcenarens pPalOHHOW  OpraHU3aIUU
[Tpodcoroza cocraBisercs: akT MpueMa-nepenadn aeil n30paHHOMY MpeCeaaTelNto
opranuzanuu [Ipodcoroza B Tpéx sK3eMIUIsIpax, OAUH U3 KOTOPBIX BMECTE C aKTOM
KOHTPOJILHO-PEBU3MOHHON Komuccuu opranuzanuu [Ipodcoro3a HampasisieTcss B
PecniyOnukanckuit komuret [Ipodcoroza.

6. OcobOenHoctH padoTbl ¢ JJIEKTPOHHBIMM JOKYMEHTAMHM B
opranmsanusx IIpodcoroza

PaGoTta ¢ 2/IeKTpOHHBIMH JIOKYMEHTAMHU B PalOHHOW OpTraHU3aIuU
[Ipodcoro3a ocyiiecTBIsICTCSI B COOTBETCTBMM C YcTaBoM PecmyOinkaHCKOM
opranuzanuu IIpodcoroza W HMHCTpyKIMEH MO JAEJIONPOU3BOJCTBY pPAOHHOM
opranuzanuu [Ipodcorosa.

DONEeKTPOHHBIA JTOKYMEHT JOJKEH ObITh O0QOpMIIEH MO OOLuM
npaBWjiaM JEJONPOU3BOACTBA M HUMETh PEKBU3UTHI, YCTAHOBJICHHbBIC IS
aHAJIOTUYHOTO JIOKYMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, 3a UCKJIIOYEHHUEM OTTHCKA
MeyaTu.

IIpuem u oTOpaBka »BIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCA
npeacenareiaeMm PK mpodcosa.

DONEeKTPOHHbIE JOKYMEHTHI (KOMHHM 3JICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
OyMaxHoM HocwuTelne) GOpPMHUPYIOTCS B Jieja B COOTBETCTBHHM C HOMEHKJIATYPOU
Jel U UWHIASKCUPYIOTCA B TMOPSAJIKE, YCTAHOBICHHOM B OTHOIICHUH [T,
COCTaBJICHHBIX M3 JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

Cpoku XpaHEHHSI DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (KOMHUM AJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIE) COOTBETCTBYIOT CpOKaM XpaHEHUs
JIOKYMEHTOB, YCTAaHOBJICHHBIX 3aKOHOJIaTCIbHBIMU W HWHBIMH HOPMaTHUBHBIMU
npaBoBeIMUA akTaMu Poccuiickont denepauuu i aHAJIOTHUYHBIX JOKYMEHTOB HA
OyMa>KHOM HOCHTEIIE.

7. 3aKJII0YHNTEIbHDBIE MOJ0KEHUS
Jlenompou3BoACTBO B pailoHHOW  opranm3anuu  [Ipodcoroza



BKJIIOYAET B Ce€O0S PErucTpaluio BXOJAIIEH U MCXOJAIIEH JOKYMEHTalUH,
KOHTPOJIb 3a MCIOJIHCHHEM JOKYMEHTOB, BEIICHHE IPOTOKOJOB KOH(EPECHITHH,
3ace/laHuii BBHIOOPHBIX KOJUIETHANbHBIX MPOGCOI03HBIX OPraHoB, (OPMHPOBAHUE
JIOKYMEHTOB B JleJia, OOECHeYeHHEe HX COXPAHHOCTHM WJIM YHUYTOXXKEHUE B
COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIICHHBIM HOPSIKOM.

OTBETCTBEHHOCTh 332 OpraHU3allii0 M TPAaBWIBHOE BEICHUE
JIEJIONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUU C YcraBoMm I[Ipodcoroza Boznmaraercss Ha
npejaceaaTens pailoHHou opranuzamuu [Ipodcorosa.



[Tpunoxenue Ne 1

NPO®COIO3 PABOTHUKOB HAPOHOI'O OBPA3OBAHMS M HAYKHM POCCUICKOIA
®EJIEPALIMM (OBLLEPOCCHIICKUII IPO®COI03 OBPA30BAHUS)

JAATFECTAHCKAS PECIIYBJIMKAHCKAS OPITAHU3ALIMSL
KYJIUNHCKAS PAUOHHASA OPTAHU3ALIUA

IIporoxoa
3acelaHms IUIeHyMa (npe3uanyma)t

Jara Mecmo Ne

[IpencenarenscTBYIOMUN (Gh.1.0.)
[TpucyrcTBOBaNH:

Unensl ipe3uauyma (¢h. u. o.)

[Ipurnamenssie: (¢h. u.o., doaxicnocmo)

(ecniu b6onee 10), ykazams. cnucox npuiasaemcs)

IloBecTKa THA:

1. (HaumMeHOBaHHE BOIIpOca, O3 yKa3aHUs JOKIauuKa)
2.

1. CJIVIHAJIU: (¢h.u.o., donxcrocme u naumernosanue gonpoca). TexkcT aoknana,
WH(GOPMAIIMKA BKJIIOYAETCS B TPOTOKOJ MJIM YKa3bIBACTCS, YTO MpHJIAracTcs Ha_
JUCTAaX.

BBICTYIIUJIUA:
1. ((.1.0., IOIKHOCTE) (Kpamkoe cooepiicaniie 6blCmynieHus, npeoiodiceHutl)?.

ITOCTAHOBMJIN: (TEKCT MOCTAaHOBIICHUS Ha JNUCTaX mpuaaraercs )’

IIpencenareanb

KymHckoil paiiloHHO#

opranusauuu Ilpodgcorosa pacmm@poBKa MOAMKCH.
IOAIINCD,
1eyarh.

o nanHOi cxeMe OCYLIECTBIISETCS 3aMMCh [0 BCEM BONPOCAM MOBECTKH JIHS («CIyIIANN», & BHICTYIUINY,
«ITOCTAHOBHII).

B mpotokonax npodcoro3Hbix KoH(pepeHmi (coOpaHuil) W 3acelaHnil KOJUIErHaIBHOTO NMPO(COI03HOTO
OopraHa B IOCJIEJOBATEIBHOCTH, YCTAaHOBJIEHHOH TOBECTKOM MHSA, MO KaXXAOMY BOIPOCY BKIIOUAETCA WIH
IpUnaraeTcss K MpOTOKOIY TEKCThl JOKIAaA0B, CHPAaBOK, BHICTYIUNICHUH U NMPUHATHIE NOCTAHOBIEHUS. JIOKYMEHTBI K
MPOTOKOJIaM (POPMHPYIOTCS B ITOCIIEAOBATEILHOCTH, COOTBETCTBYIOLIEH IPUHATHIM NOCTAHOBJICHHSIM.

2Benm poknaj, vHpopManus, cooOlienre He TpeOYET JIOMOIHEHNH U Pa3bACHEHUN WM PacCMaTPUBAETCS
6e3 o0CcyxaeHust, pa3aes NpoToKosa «BeicTynmm» He odopmirseTcs.

3Tlociie ToOCOBaHMs MOCTAHOBIICHHUE MPUHATOTO (IIPU Pa3HOTIACHX B TOJIOCOBAHMU YKa3bIBACTCSI
KOJINYECTBO JIMLI, TOJIOCOBABILUX «3a», KIPOTUBY, BO3AEPHKABIIUXCA)»)



[Ipunoxenne Ne2

NPO®COI03 PABOTHUKOB HAPOJHOI'O OBPA3BOBAHMS U HAYKHA POCCUUCKOM
®EJEPALIMHA (OBLIIEPOCCUNCKHUMN ITPO®COIO3 OBPA3OBAHUS)

JATECTAHCKAS PECH}’BJ’II/IKAHCKA}I OPI'AHM3ALIUA
KYJUHCKASA PAHOHHASI OPTAHU3ALIAA
HPE3NINYM PAUOHHOI'O KOMUTETA NTPO®COIO3A

IHOCTAHOBJIEHHUE

JlaTa MecTto Ne

3aroJioBoK

TEeKCT ITOCTAHOBITCHUA. . ..ot veeeeeeee e eeeeeeeeenaennnnn

IIpencenarenn

opranusanuu [Ipodcorosza pacmdpoOBKa MOJIHICH.

POCIIHCB,
nevarh.



[Ipunoxenne Ne 3
MPOPCOXO3 PABOTHUKOB HAPOJHOTI'O OBPA3OBAHUA U HAYKH POCCUIMCKOM ®EJIEPALIANA
(OBINEPOCCHUUCKHUU TPOPCOIO3 OBPA3OBAHUA)

JATFECTAHCKASA PECITYBJIMKAHCKAS OPTAHU3ALIUS
KYJIMHCKAS PAUOHHASA OPTAHU3ALIUA

BBIIINCKA U3 ITPOTOKOJIA
3acelaHus IUIeHyMa (Mpe3uanyma)

Jarta Mecmo No

CIHYHWAJIM: (haumenosanue eonpoca).

BBICTYIIUJIM: (mexcm gvlcmyniienutl oaemcs npu Heodxooumocmu)

IMMOCTAHOBWJIM: (mpuBOAUTCS TEKCT MOCTAHOBJICHUS IO KOHKPETHOMY
BOIIPOCY).

IIpexacenaresnb

opranusauuu [Ipogcoroza pacmdpoBKa MOJIICH.
MOJITHCH,
I1€4aTh.



